ZABZADZEN IE Nr 33.2926
WOJTA GMINY Z1L.OTOW
z dnia 30 marca 2026 r.

w sprawie ustalenia trybu prac komisji konkursowej opiniujacej oferty zlozone
w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Zlotow w zakresie
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej, dzialania na rzecz dzieci i mlodziezy,
w tym wypoczynku dzieci i mlodziezy, turystyki i krajoznawstwa, porzadku
i bezpieczenstwa publicznego, kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa
narodowego

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.) w zwigzku z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338) zarzadzam
co nastepuje:

§1. Okresla sie tryb prac komisji konkursowej opiniujacej oferty ztozone w otwartych konkursach
ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Ziotéw w zakresie  wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej, dziatania na rzecz dzieci 1 mlodziezy,
w tym wypoczynku dzieci i milodziezy, turystyki 1 krajoznawstwa, porzadku
1 bezpieczenstwa publicznego, kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa
narodowego

§2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

2) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ziotow;

3) konkursie - nalezy przez to rozumie¢ ogloszony otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan
publicznych Gminy Ztotow;

4) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ konkursowa opiniujaca oferty zlozone
w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Ztotow;

5) cztonku komisji — nalezy przez to rozumie¢ takze Przewodniczacego i Zastepcg.

§3. 1. Wojt oglasza nabor na cztonkow Komis;ji.
1. Kandydatury na cztonkow Komisji, podpisane przez kandydata oraz przez osoby upowaznione
do reprezentacji organizacji zglaszajacej nalezy sktada¢ na pismie.

2. Cztonkowie Komisji zobowiazani sg do poinformowania Przewodniczacego lub Wojta
o wystepowaniu przestanki dotyczacej wykluczenia uczestnictwa w pracach Komisji.

3. W przypadku stwierdzenia, ze zachodzi przestanka dotyczaca wykluczenia cztonka Komisji
z prac Komisji, Wojt dokonuje wykluczenia na wniosek Przewodniczacego. W przypadku, gdy
wykluczenie dotyczy Przewodniczacego, Wojt dokonuje zmiany sktadu Komisji.

§4. 1. Posiedzenia Komisji zwolywane sg przez Przewodniczacego Komisji.
2. Kazdy z cztonkéw Komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie, co najmniej
na 1 dzien przed planowanym posiedzeniem.
3. Posiedzenie uwaza si¢ za wazne, gdy uczestniczy w nim ponad potowa sktadu Komisji.

4. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji obradom przewodniczy Zastgpca
Przewodniczacego Komisji.

5. Przed rozpoczegciem prac Komisji cztonkowie sktadajg o$wiadczenie o bezstronnosci cztonka
Komisji, stanowigce zalagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz przedkladajg je
Przewodniczacemu Komisji. Przewodniczacy Komisji swoje o§wiadczenie przedktada Wojtowi.



§5.

§6.

§7.

6. Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykla wigkszoscig glosow w glosowaniu jawnym. W
przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.

7. Udziat w pracach Komisji jest nieodptatny i jej cztonkom i innym uczestnikom nie przystuguje
zwrot kosztow podrdzy.

8. Komisja dziata na posiedzeniach zamknigtych bez udziatu oferentow.
1. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol, w ktorym podaje sie:

1) datg i miejsce rozpoczecia oraz zakonczenia prac Komisji;
2) imiona i nazwiska obecnych na posiedzeniu cztonkdéw Komisji;
3) podjete rozstrzygnigcia i ustalenia;
4) podpisy uczestniczacych w pracach cztonkow Komisji.
2. Rozstrzygniecia i ustalenia Komisji moga mie¢ forme¢ odrgbnych dokumentéw dotgczonych
do protokotu, badz wpisanych do protokotu.

3. Do protokotu dotgcza si¢ stosowne oswiadczenia.

1. Ztozone w ramach konkursu oferty, w pierwszej kolejno$ci, sg rozpatrywane przez Komisje pod
wzgledem formalnym.

2. Rozpatrzenie ofert pod wzgledem formalnym dokonywane jest za pomoca karty oceny formalnej,
ktorej wzor okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. W ocenie formalnej uwzglednia si¢ warunki okreslone w danym ogloszeniu o konkursie,
umozliwiajagce dokonanie uzupehienia badz korekty oferty.

4. W przypadku wydania opinii negatywnej Przewodniczacy Komisji przeprowadza postgpowanie
wyjasniajace.

5. Na podstawie oceny formalnej, oceniajacy mogg wezwac oferenta (telefonicznie, elektronicznie
lub pisemnie) do uzupetnienia brakow w terminie 3 dni roboczych od dnia ich stwierdzenia.

6. W przypadku nieuzupelnienia brakéw w terminie, oferta zostaje odrzucona i nie podlega dalsze;j
ocenie.

7. Informacje o odrzuceniu oferty z przyczyn formalnych wraz z uzasadnieniem oceniajacy
umieszczaja w karcie oceny formalnej oraz w zbiorczym zestawieniu ocen.

8. Zbiorcze zestawienie ocen formalnych zatwierdza Przewodniczacy.

1. Oferty pozytywnie zweryfikowane pod wzgledem formalnym, Przewodniczacy Komisji poddaje
dalszej ocenie merytorycznej na posiedzeniu Komisji.

2. Komisja:

1) rozpatruje merytorycznie oferty spelniajgce warunki formalne, poprzez dokonanie
indywidualnej oceny, przydzielajac punkty na karcie oceny merytorycznej ofert, ktorej wzor
okresla zaltgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

2) ustala zbiorcze oceny merytoryczne poprzez zsumowanie ocen indywidualnych i wylicza
$rednie arytmetyczne dla poszczeg6dlnych ofert;

3) proponuje wysokos¢ dotacji.

3. W ramach oceny merytorycznej Komisja moze wezwac oferenta telefonicznie badz droga
elektroniczng do udzielenia dodatkowych wyjasnien. Oferent zobowigzany jest do udzielenia
wyjasnien nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od daty powiadomienia go o koniecznosci
ztozenia dodatkowych wyjasnien.

4. Oferty zaopiniowane przez Komisje¢ przedktadane sa Wojtowi celem wydania ostatecznej decyzji
w zakresie udzielenia dotacji oraz jej wysokosci.

§8. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia lub uniewaznienia otwartego konkursu ofert.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do ZARZADZENIA Nr 33.2026
WOITA GMINY ZEOTOW z dnia 30 marca 2026 r.

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI
czlonka Komisji konkursowej

Imie i nazwisko sktadajacego o§wiadczenie:

Os$wiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi
udzial w konkursie na realizacje zadan publicznych Gminy Ztotdéw, ogloszonym Zarzadzeniem Nr
19.2026 Wojta Gminy Ztotow z dnia 24 lutego 2026 r., ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co
do mojej bezstronnos$ci podczas oceniania ofert i nie podlegam wylaczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d
lub art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

(data i podpis cztonka Komisji konkursowej)

* Niepotrzebne skresli¢



1. Tytut

Zalacznik Nr 2 do ZARZADZENIA Nr 33.2026
WOITA GMINY ZEOTOW z dnia 30 marca 2026 r.

KARTA OCENY OFERTY

WARUNKI FORMALNE

OCENA FORMALNA

Lp.

Nazwa warunku

Ocena

Uzasadnienie oceny

(jesli ,,nie” lub ,,nie dotyczy™)

Tak

Nie

Nie

dotyczy

Whiosek zostal zlozony w terminie
okreslonym w ogloszeniu o naborze.

Whiosek zostal zlozony na
wlasciwym formularzu w wymaganej
formie.

Whiosek zostal prawidlowo
podpisany zgodnie z zasadami
reprezentacji wnioskujgcego.

Whiosek jest kompletny i posiada
wymagane w ogltoszeniu zatgczniki.

Zgodnos¢ poziomu dofinansowania i
wielkos$ci wnioskowanego grantu we
wniosku z zapisami konkursu.
Whnioskowany poziom oraz warto$¢
dofinansowania projektu jest zgodna z
ogloszeniem o konkursie

Kwalifikowalno$¢ okresu realizacji
projektu Data zakonczenia realizacji
projektu miesci si¢ w okresie
kwalifikowalnos$ci wskazanym w
ogloszeniu o konkursie

Imig¢ 1 nazwisko oceniajacego, data




Zalacznik Nr 3 do ZARZADZENIA Nr 33.2026
WOITA GMINY ZEOTOW z dnia 30 marca 2026 r.

Komisja konkursowa powotana

Zarzadzeniem Wojta Gminy Ziotdw Nr 32.2026 1. z 30 marca 2026 r.

numer oferty

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa oferenta:

Tytul projektu:

Punkty

KRYTERIA MERYTORYCZNE (0-100)

Mozliwosci realizacji zadania przez oferenta

(od 0 do 30 pkt)

2 | Dotychczasowa wspotpraca oferenta z Gming Zlotéw, w tym rzetelnos$¢ i terminowos¢
oraz sposob rozliczenia srodkow otrzymanych na realizacje zadan
(od 0 do 30 pkt)

3 | Zasigg terytorialny, korzysci ptynace dla mieszkancow Gminy Ziotow z realizacji
zadania i liczba 0s6b objetych projektem
(od 0 do 20 pkt)

4 | Ocena kosztéw kalkulacji zadania pod katem ich celowosci i oszczednosci wykonania

(od 0 do 10 pkt)

5 | Wysokos¢ planowanego udziatu srodkow finansowych wiasnych

(od 0 do 5 pkt)

6 | Planowany do realizacji zadania wktad osobowy (§wiadczenia wolontariuszy, praca
spoteczna cztonkow)

(od 0 do 5 pkt)

Suma punktow

Proponowana kwota dotacji

Uwagi:

(podpis osoby oceniajacej)



